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ক্রমিক নং সেবার নাি সেবা প্রদান পদ্ধমি
প্রয়য়াজনীয় কাগজপত্র ও

 প্রামিস্থান

সেবামূল্য ও 

পমরয় াধ পদ্ধমি

সেবা প্রদায়নর 

েিয়েীিা

দাময়ত্বপ্রাি 

কি মকিমা 

(নাি,পদমব,স ান 

নম্বর ও ইয়িইল)

উধ মিন কি মকিমা

 (নাি,পদমব,স ান নম্বর ও ইয়িইল)
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1

মবএড (ব্যায়েলর অব এডুয়ক ন)

   ভমিম

জািীয় মবশ্বমবদ্যালয়য়র 

 মবজ্ঞমির িাধ্যয়ি 

ভমিম কার্ মক্রি পমরোলনা

আয়বদনপত্র,ছমব,েনদপয়ত্রর 

  য় াকমপ (েিযাময়ি)

জািীয় মবশ্বমবদ্যালয়য়র ওয়য়বোই  

এবং কয়লজ সনাটি  সবাড ম, 

ওয়য়বোই ,স েবুক সপইজ

 মনধ মামরি ম 

ব্যাংয়কর িাধ্যয়ি জিা প্রদান

অয়টাবর-মডয়েম্বর েংমিষ্ট বয়ষ ম 

দাময়ত্ব

 প্রাি ম ক্ষক

2

এিএড (িাস্টার অব এডুয়ক ন)

 ভমিম

জািীয় মবশ্বমবদ্যালয়য়র মবজ্ঞমির 

িাধ্যয়ি ভমিম কার্ মক্রি পমরোলনা

আয়বদনপত্র,ছমব,েনদপয়ত্রর 

  য় াকমপ (েিযাময়ি)

জািীয় মবশ্বমবদ্যালয়য়র ওয়য়বোই  

এবং কয়লজ সনাটি  

সবাড ম,ওয়য়বোই ,স েবুক সপইজ

 মনধ মামরি ম 

ব্যাংয়কর িাধ্যয়ি জিা প্রদান

অয়টাবর-মডয়েম্বর েংমিষ্ট বয়ষ ম 

দাময়ত্ব

 প্রাি ম ক্ষক

অধ্যক্ষ

dhakattc@gmail.com

স মলয় ান নং-০২-41061290

উপাধ্যক্ষ

স মলয় ান নং-০২-41061289

               রূপকল্প (Vision)         :  ম ক্ষা, প্রম ক্ষণ,িানেম্মি ম ক্ষক, েমৃদ্ধ বাংলায়দ  

             অমভলক্ষয (Mission):  িথ্য প্রযুমি ব্যবহার কয়র মনয়মিি িত্ত্বীয় ও ব্যবহামরক ক্লাে গ্রহণ, পাঠদান অনু ীলন , েহম ক্ষাক্রমিক কার্ মক্রয়ির ে ল বাস্তবায়ন , প্রম ক্ষণার্থী -ম ক্ষার্থীর উপমস্থমি মনমিিকরণ 

এবং কার্ মকর িমন মরং ও সিন্টমরং এর িাধ্যয়ি িানেম্মি ম ক্ষক তিমর

গণপ্রজািন্ত্রী বাংলায়দ  েরকার

েরকামর টিোে ম সেমনং কয়লজ,ঢাকা

মনউ িায়কম ,ঢাকা-১২০৫

ttc.dhaka.gov.bd

সেবা প্রদান প্রমিশ্রুমি (Citizen Charter)



3

ব্যায়েলর অব এডুয়ক ন (অনাে ম)  

ভমিম

জািীয় মবশ্বমবদ্যালয়য়র মবজ্ঞমির 

িাধ্যয়ি ভমিম কার্ মক্রি পমরোলনা

আয়বদনপত্র,ছমব,েনদপয়ত্রর 

  য় াকমপ (েিযাময়ি)

জািীয় মবশ্বমবদ্যালয়য়র ওয়য়বোই  

এবং কয়লজ সনাটি  

সবাড ম,ওয়য়বোই ,স েবুক সপইজ

মনধ মামরি ম 

ব্যাংয়কর িাধ্যয়ি জিা প্রদান

জািীয় মবশ্বমবদ্যালয়য়র 

মনধ মামরি েিয় অনুর্ায়ী

েংমিষ্ট বয়ষ ম 

দাময়ত্বপ্রাি ম ক্ষক

4

মবএড ও এিএড সপ্রাগ্রায়ি ভমিমকৃি  

প্রম ক্ষণার্থী, ম ক্ষার্থীয়দর 

ওমরয়য়য়ন্ট ন

 অমডয় ামরয়ায়ি  ম ক্ষক,ম ক্ষার্থী- 

প্রম ক্ষণার্থীয়দর উপমস্থমিয়ি 

ম ক্ষাক্রি পমরমেমি,রুটিন ও বামষ মক 

কি মপমরকল্পনা অবমহিকরণ

ম ক্ষাক্রি পমরমেমি,রুটিন  

মবিরণ  

জািীয় মবশ্বমবদ্যালয়য়র ওয়য়বোই  

ও কয়লজ সনাটি  সবাড ম, 

ওয়য়বোই ,স েবুক সপইজ

প্রয়র্াজয নয় ১ জানুয়ামর/জািীয় 

মবশ্বমবদ্যালয়য়র মনধ মামরি েিয় 

অনুর্ায়ী

েংমিষ্ট বয়ষ ম 

দাময়ত্বপ্রাি ম ক্ষক

ভমিম কমিটি

অধ্যক্ষ,উপাধ্যক্ষ

5

মবএড ও এিএড সপ্রাগ্রায়ি পাঠদান 

কার্ মক্রি

িামিমিমডয়া সপ্রয়জয়ন্ট ন,ছমব,

মভমডও,স্লাইড স য়ার, সিাবাইল 

অযাপে,িমডউল ও পাঠ্যপুস্তক 

ব্যবহার কয়র ক্লাে পমরোলনা

েংমিষ্ট পাঠ অনুর্ায়ী 

ডকুয়িন্ট/বইপত্র/িমডউল

কয়লজ লাইয়েমর (অম ে 

েলাকালীন)

লাইয়েমর ম  ভমিমর েিয় 

পমরয় াধয়র্াগ্য

১ি সেমিস্টার:

জানুয়ামর-জুন

২য় সেমিস্টার:

জুলাই-মডয়েম্বর

েংমিষ্ট বয়ষ ম 

দাময়ত্বপ্রাি ম ক্ষক

ভমিম কমিটি

অধ্যক্ষ,উপাধ্যক্ষ

6

ব্যায়েলর অব এডুয়ক ন (অনাে ম) 

সপ্রাগ্রায়ির ওমরয়য়য়ন্ট ন

 অডয় ামরয়ায়ি ম ক্ষক-ম ক্ষার্থীয়দর 

উপমস্থমিয়ি ম ক্ষাক্রি 

পমরমেমি,রুটিন ও মদকমনয়দ ম না প্রদান

ম ক্ষাক্রি পমরমেমি,রুটিন মবিরণ  

জািীয় মবশ্বমবদ্যালয়য়র ওয়য়বোই  

এবং  কয়লজ সনাটি  সবাড ম, 

ওয়য়বোই ,স েবুক সপইজ

প্রয়র্াজয নয় ১জানুয়ামর/জািীয় 

মবশ্বমবদ্যালয়য়র মনধ মামরি েিয় 

অনুর্ায়ী

ভমিম কমিটি অধ্যক্ষ,উপাধ্যক্ষ

৭

ব্যায়েলর অব এডুয়ক ন (অনাে ম)  

পাঠদান কার্ মক্রি

িামিমিমডয়া সপ্রয়জয়ন্ট ন,ছমব,

মভমডও,স্লাইড স য়ার, সিাবাইল 

অযাপে,িমডউল ও পাঠ্যপুস্তক 

ব্যবহার কয়র ক্লাে পমরোলনা

েংমিষ্ট পাঠ অনুর্ায়ী 

ডকুয়িন্ট/বইপত্র/িমডউল

কয়লজ লাইয়েমর ও সেমিনার কক্ষ   

  (অম ে েলাকালীন)

লাইয়েমর ও সেমিনার ম  

ভমিমর েিয় পমরয় াধয়র্াগ্য

জািীয় মবশ্বমবদ্যালয়য়র 

মনধ মামরি েিয় অনুর্ায়ী

 েংমিষ্ট মবষয়  

ম ক্ষক ও 

গ্রর্থাগামরক

অধ্যক্ষ,উপাধ্যক্ষ

অধ্যক্ষ

dhakattc@gmail.com

স মলয় ান নং-০২-41061290

উপাধ্যক্ষ

স মলয় ান নং-০২-41061289



৮

েহ-ম ক্ষাক্রমিক কার্ মাবলী: প্রমিভা 

অয়েষণ,ক্রীড়া ও োংস্কৃমিক 

প্রমিয়র্ামগিা, মপঠা উৎেব,বৃক্ষ 

সরাপণ, উপকরণ সিলা,সদয়াল 

পমত্রকা,রবীন্দ্র - নজরুল জয়ন্তী , 

ম ক্ষা ে র, ম্যাগামজন প্রকা  ও 

বামষ মক মিলাদ িাহম ল

অধ্যক্ষ,উপাধ্যক্ষ,ম ক্ষকিন্ডলী, 

েংমিষ্ট কমিটি  এবং ম ক্ষার্থী-

প্রম ক্ষণার্থীয়দর েমক্রয় অং গ্রহণ

েংমিষ্ট েহ-ম ক্ষাক্রমিক কার্ মাবলী 

পমরোলনা অনুর্ায়ী 

ডকুয়িন্ট/আয়বদনপত্র/আিন্ত্রণ 

পত্র/িথ্যপত্র

কয়লজ সনাটি  সবাড ম 

,ওয়য়বোই ,স েবুক সপইজ

ভমিমর েিয় পমরয় াধয়র্াগ্য সপ্রাগ্রাি েলাকালীন  

েংমিষ্ট কমিটির 

দাময়ত্বপ্রাি

 ম ক্ষক

অধ্যক্ষ,উপাধ্যক্ষ

৯

পাঠদান অনু ীলন 

(মবএড)

পাঠদান অনু ীলন -১ি পর্ মায়:

কমিটি গঠন,টিমপ ওমরয়য়য়ন্ট ন 

,প্রদ মনী পাঠদান (েংমিষ্ট মবষয় 

ম ক্ষক কর্তমক),মেমুয়ল ন (পাঠ 

পমরকল্পনা  তিমর , অনুয়িাদন , 

পর্ ময়বক্ষণ,ম ডব্যাক ও মূল্যায়ন )

পাঠদান অনু ীলন -

২য় পর্ মায়:মবদ্যালয়য়র প্রধান 

ম ক্ষকয়দর োয়র্থ িি মবমনিয়,স্কুয়ল 

অবস্থান ,পাঠ পমরকল্পনা তিমর,  

অনুয়িাদন ,িত্ত্বাবধায়ক ম ক্ষকবৃয়ের 

মবদ্যালয় পমরদ মন, ম ডব্যাক  ও 

মূল্যায়ন 

কমিটি কর্তমক সনাটি  প্রদান

কয়লজ সনাটি  সবাড ম,

ওয়য়বোই ,স েবুক সপইজ

ভমিমর েিয় পমরয় াধয়র্াগ্য

পাঠদান অনু ীলন -

১)মেমুয়ল ন-৪ েিাহ

( এমপ্রল –সি) এবং 

পাঠদান অনু ীলন -

২)স্কুয়ল অবস্থান-৮ েিাহ

(সেয়েম্বর-অয়টাবর) 

 েংমিষ্ট মবষয়  

ম ক্ষক ও লাইয়েেমর 

স্টা 

অধ্যক্ষ,উপাধ্যক্ষ



১০

পাঠদান অনু ীলন (অনাে ম) ব্যায়েলর অব এডুয়ক ন (অনাে ম) 

 ৩য় বষ ম ৬ষ্ঠ  সেমিস্টার : মেমুয়ল ন 

(রুটিন অনুর্ায়ী পাঠ পমরকল্পনা  

তিমর, অনুয়িাদন,পর্ ময়বক্ষণ,  

ম ডব্যাক ও মূল্যায়ন )                  

    

৪র্থ ম বষ ম ৭ি সেমিস্টার: স্কুয়ল অবস্থান 

( পাঠ পমরকল্পনা তিমর, 

অনুয়িাদন,পর্ ময়বক্ষণ,ম ডব্যাক ও 

মূল্যায়ন )

 কমিটি কর্তমক সনাটি  প্রদান

কয়লজ সনাটি  সবাড ম, ওয়য়বোই 

স েবুক সপইজ

ভমিমর েিয় পমরয় াধয়র্াগ্য

পাঠদান অনু ীলন -মেমুয়ল ন

৬ষ্ঠ সেমিস্টার েলাকালীন

স্কুয়ল অবস্থান

৭ি সেমিস্টার েলাকালীন 

পাঠদান অনু ীলন 

কমিটি ও েংমিষ্ট 

ম ক্ষকবৃে

অধ্যক্ষ,উপাধ্যক্ষ

১১

অভযন্তরীণ মূল্যায়ন েয়ন্তাষজনক উপমস্থমি 

পর্ মায়লােনা,ক্লাে পার রয়িন্স, ক্লাে 

স স্ট,অযাোইনয়িন্ট ও ইনয়কাে ম 

পরীক্ষা

উপমস্থমির সরকড ম,ক্লাে পার রয়িন্স 

সরকড ম,ক্লাে স স্ট ও  ইনয়কাে ম 

পরীক্ষার ডকুয়িন্ট

েংমিষ্ট সপ্রাগ্রাি কমিটি/মবষয় 

ম ক্ষক

ভমিমর েিয় ব্যাংয়কর িাধ্যয়ি 

পমরয় াধয়র্াগ্য

সপ্রাগ্রাি  েলাকালীন সপ্রাগ্রাি কমিটি

/মবষয় ম ক্ষকবৃে

অধ্যক্ষ,উপাধ্যক্ষ

১২

একায়ডমিক কার্ মক্রি িমন মরং একায়ডমিক কার্ মক্রি সুষু্ঠভায়ব 

পমরোলনার জন্য ৩(মিন) েদস্য 

মবম ষ্ট িমন মরং টিি গঠন কয়র 

প্রমিমদন রুটিন অনুর্ায়ী সেমণ 

কার্ মক্রি পর্ ময়বক্ষণ ,মরয়পা ম জিা ও 

েংরক্ষণ

উপাধ্যয়ক্ষর কয়ক্ষ রমক্ষি সরমজস্টার প্রয়র্াজয নয় সপ্রাগ্রাি  েলাকালীন উপাধ্যক্ষ ও 

িমন মরং কমিটি

অধ্যক্ষ,উপাধ্যক্ষ

১৩

জািীয় মদবে উদর্াপন েরকামর মনয়দ ম না অনুর্ায়ী  

র্র্থার্র্থভায়ব মদবেেমূহ উদর্াপন

 েরকামর প্রজ্ঞাপন অনুর্ায়ী সনাটি  

প্রদান

 কয়লজ সনাটি  সবাড ম,

ওয়য়বোই ,স েবুক সপইজ

েংমিষ্ট উৎে েরকার কর্তমক মনধ মামরি 

জািীয় মদবে

জািীয় মদবে  

উদর্াপন কমিটি

অধ্যক্ষ,উপাধ্যক্ষ



১৪

লাইয়েেমর সুমবধা ম ক্ষক,ম ক্ষার্থী,প্রম ক্ষণার্থী ,গয়বষক 

লাইয়েমর কাড ম ইসুয পূব মক বই পড়ার 

সুয়র্াগ

এবং অন্যান্য পাঠকগণ অধ্যয়ক্ষর 

অনুিমি োয়পয়ক্ষ  লাইয়েমর ব্যবহার 

করার সুয়র্াগ সপয়য় র্থায়ক

মবষয়মভমিক বই, িমডউল,

ম্যাগামজন,মুমিযুদ্ধমভমিক বই, 

জান মাল, গয়বষণা পত্র ও মবগি 

বছয়রর প্রশ্নপত্র েমূহ

কয়লজ লাইসেেমর,মুমিযুদ্ধ কন মার 

(অম ে েলাকালীন)

ভমিমর েিয় মনধ মামরি ম অম ে েলাকালীন লাইয়েেমর স্টা অধ্যক্ষ,উপাধ্যক্ষ

১৫

সেমিনার পাঠাগার, সেমিনার 

কক্ষ,কয়লজ জান মাল

সেমিনার পাঠাগার ও সেমিনার কক্ষ 

ব্যবহার এবং কয়লজ  জান মায়ল সলখা 

জিা প্রদান

েংমিষ্ট মবষয় অনুর্ায়ী,  

ডকুয়িন্ট/বইপত্র উয়িালয়নর জন্য  

প্রয়য়াজনীয় কাগজপয়ত্রর িাধ্যয়ি 

সেমিনার পাঠাগার,

 সেমিনার উপস্থাপয়নর জন্য মর্থমেে 

কমিটি এবং কয়লজ জান মায়ল 

প্রকায় র জন্য জান মাল কমিটির 

মনক  আয়বদন

 ভমিমর েিয় পমরয় াধয়র্াগ্য,

োমহদা সিািায়বক প্রদান

সপ্রাগ্রাি  েলাকালীন  েংমিষ্ট কমিটি অধ্যক্ষ,উপাধ্যক্ষ

 

১৬

 কি মকালীন  প্রম ক্ষণ িাধ্যমিক ও উচ্চম ক্ষা অমধদির 

কর্তমক িয়নানয়ন 

 

আিন্ত্রণপত্র ও ওয়য়বোই 

 ওয়য়ব োই , ই-সিইল ,

স মলয় ান ,পত্র িার ি

সকাে ম েিেয়ক কমিটি

 েংমিষ্ট কর্তমপক্ষ কর্তমক 

মনধ মামরি

েংমিষ্ট কর্তমপক্ষ কর্তমক 

মনধ মামরি

  েিয়

েংমিষ্ট কর্তমপক্ষ 

কর্তমক িয়নানীি 

প্রম ক্ষকবৃে

অধ্যক্ষ,উপাধ্যক্ষ

১৭

উনু্মি মবশ্বমবদ্যালয়য়র অধীন মবএড 

(ব্যায়েলর অব এডুয়ক ন)  সপ্রাগ্রাি

 কমিটি গঠন এবং

টিউ র মহয়েয়ব ক্লাে পমরোলনা

উনু্মি মবশ্বমবদ্যালয়য়র ওয়য়ব োই  

ও কয়লজ সনাটি  সবাড ম

উনু্মি মবশ্বমবদ্যালয়য়র মবমধ

 সিািায়বক

েংমিষ্ট রুটিন অনুর্ায়ী  েিেয়কারী ও 

েংমিষ্ট মবষয় 

ম ক্ষক

 অধ্যক্ষ,উপাধ্যক্ষ

১৮

উনু্মি মবশ্বমবদ্যালয়য়র অধীন  

এিএড (িাস্টার অব এডুয়ক ন)  

সপ্রাগ্রাি

 কমিটি গঠন এবং

টিউ র মহয়েয়ব ক্লাে পমরোলনা

উনু্মি মবশ্বমবদ্যালয়য়র ওয়য়ব োই  

ও কয়লজ সনাটি  সবাড ম

উনু্মি মবশ্বমবদ্যালয়য়র মবমধ

 সিািায়বক

েংমিষ্ট রুটিন অনুর্ায়ী  েিেয়কারী ও 

েংমিষ্ট মবষয় 

ম ক্ষক

 অধ্যক্ষ,উপাধ্যক্ষ  



১৯

সহায়স্টল সুমবধা   ম ক্ষার্থী- প্রম ক্ষণার্থীয়দর 

আবােয়নর লয়ক্ষয ৩ টি সহায়স্টয়ল  

আয়বদয়নর মভমিয়ি মে  বরাদ্দ সদয়া 

হয়

মে  বরায়দ্দর সনাটি  ও আয়বদনপত্র

 সহায়স্টল সুপার , সহায়স্টল অমি্ ে, 

কয়লজ সনাটি  সবাড ম,ওয়য়বোই  ও 

স েবুক সপইজ

  মনধ মামরি ম সপ্রাগ্রাি  েলাকালীন  সহায়স্টল সুপার ,

 েহ-সুপার ও 

কি মোরীবৃে

অধ্যক্ষ,উপাধ্যক্ষ

অধ্যক্ষ

েরকামর টিোে ম সেমনং কয়লজ,মিরপুর সরাড,ঢাকা-১২০৫

স মলয় ান নং-০২-41061290

ওয়য়বোই :ttc.dhaka.gov.bd

ইয়িইল:dhakattc@gmail.com

উপাধ্যক্ষ

েরকামর টিোে ম সেমনং কয়লজ,মিরপুর সরাড,ঢাকা-১২০৫

স মলয় ান নং-০২-41061289

ওয়য়বোই :ttc.dhaka.gov.bd

ইয়িইল:dhakattc@gmail.com

সর্াগায়র্াগ


